
 

 

 

 

The Institute of Diplomacy and Foreign Relations (IDFR), Ministry of Foreign Affairs 

Malaysia is seeking candidates who are results-orientated and with the passion for 

performance excellence, perseverance and pro-activeness to join the Institute and be part 

of its team for the following positions: 

 
FRENCH / SPANISH / RUSSIAN LANGUAGE OFFICER, GRADE 41 / 44 
- CENTRE FOR LANGUAGES AND CULTURAL DIPLOMACY  
 
Requirements:  
 

 Experience in teaching one of the language programmes (French / Spanish / 
Russian)  

 Bachelor Degree in the relevant fields. A Master degree would be an added 
advantage  

 Three (3) to five (5) years of working experience  

 Aged 35 and below 

 Excellent command of spoken and written Bahasa Melayu and English  

 A team player, self-motivated and achievement oriented  

 Good communication and interpersonal skills  

 Exposure to conduct research, international teaching & learning environment 
would will be an added advantage  

 
Main responsibilities:  
 

 Inculcate language and cultural elements in language training programmes  

 Assist in conducting language training programme  

 Assist in planning and constructing the target language modules  

 Assist in conducting language training  

 Encourage the use of the target language through professional, arts and cultural 
activities  

 Compile and construct e-learning materials  

 Evaluate and keep a record of participants’ language performance  

 Prepare and write reports on the conducted language training programme  
 
 
 
 



 
Interested candidates are invited to submit their applications stating the position applied 

together with detailed curriculum vitae which include qualifications, work experience and 

contact details. Please also enclose copies of academic certificates, identification card 

and passport sized photograph and send them to:  

 
Management and Services Division 

Institute Of Diplomacy and Foreign Relations (IDFR)  
Ministry of Foreign Affairs  

Jalan Wisma Putra  
50460 Kuala Lumpur  

Tel: 603 – 2149 1000 Fax: 603 – 2144 2529  
Email: vacancy@idfr.gov.my  

 
  

Closing Date:  30 November 2020     
(Only Shortlisted Candidates Will Be Notified) 
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Institut Diplomasi dan Hubungan Luar Negeri (IDHL), Kementerian Luar Negeri Malaysia 

sedang mencari calon bagi mengisi kekosongan berikut: 

 
PEGAWAI BAHASA PERANCIS / SEPANYOL / RUSIA, GRED 41 / 44 
- PUSAT BAHASA DAN DIPLOMASI BUDAYA  
 
 
Requirements:  
 

 Memiliki pengalaman dalam mengajar dari salah satu dari program bahasa ini 
(Perancis / Sepanyol / Rusia) 

 Memiliki Ijazah dalam bidang berkaitan. Memiliki Sarjana adalah satu kelebihan 

 Mempunyai pengalaman tiga (3) hingga lima (5) tahun bekerja. 

 Berumur 35 tahun ke bawah 

 Mampu bertutur Bahasa Melayu dan Bahasa Inggeris dengan baik 

 Mampu bekerja secara berpasukan dan secara individu 

 Memiliki skill komunikasi dan skil interpersonal yang bagus. 

 Memiliki pengalaman dalam melaksanakan penyelidikan dan pengajaran & 
pembelajaran antarabangsa adalah satu kelebihan 

 
Main responsibilities:  
 

 Menerapkan elemen bahasa dan budaya dalam program latihan bahasa 

 Membantu dalam menjalankan program latihan bahasa 

 Membantu dalam merancang dan merangka modul bagi sasaran bahasa 

 Membantu dalam melaksanakan latihan bahasa 

 Menggalakkan penggunaan bahasa yang diajar melalui aktitiviti kerja, kesenian 
dan kebudayaan 

 Mengumpuk dan merangka bahan bagi e-pembelajaran 

 Menilai dan menyimpan rekod pencapaian bahasa peserta 

 Menulis dan menyediakan laporan bagi latihan bahasa yang dilaksanakan. 
 
 
 
 



 
 
 
Calon yang berminat dijemput untuk menghantar permohonan dengan menyatakan 

jawatan yang ingin dipohon beserta denga curriculum vitae di mana menyatakan tentang 

kelayakan, pengalaman bekerja dan maklumat untuk dihubungi ke alamat berikut: 

 
Bahagian Khidmat dan Pengurusan 

Institut Diplomasi dan Hubungan Luar Negeri (IDHL) 
Kementerian Luar Negeri 

Jalan Wisma Putra  
50460 Kuala Lumpur  

Tel: 603 – 2149 1000 Fax: 603 – 2144 2529  
Email: vacancy@idfr.gov.my  

 
  

Tarikh tutup : 30 November 2020 
(Hanya calon yang disenarai pendek akan dimaklumkan) 
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