INSTITUT BDIPLOMASI DAN HUBUNGAN LUAR NEGERI

¢
@} (IDER)
s BORANG TEMPAHAN FASILITI / KEMUDAHAN
MAKLUMAT PEMOHON
Nama No. Telefon
Bahagian Tarikh hingga
Masa hingga
Tujuan
Status
A.TEMPAT*
Bilik Kuliah 106 Makmal Bahasa Kafeteria 2
Bilik Kuliah 107 Bilik Tayangan Dewan Jamuan Biasa
Bilik Kuliah 108 Bilik Mesyuarat Eksekutif Dewan Jamuan VIP
Bilik Kuliah 109 Bilik Mesyuarat Duta (Asrama

Bilik Kuliah 208-209

Bilik Mesyuarat 1 (aras 3 Blok C)

Bilik Kuliah 210-211

Auditorium

Dewan Serbaguna
(Multipurpose Hall)

Bilik Kuliah 205

Bilik Mesyuarat Triti

Bilik Kuliah 003-004(LG)

Dewan Makan Triti

Dewan Jamuan
Eksekutif

Lain-Lain :

B.PERABOT**

Meja Kuliah Meja Banquet Bulat Meja Cocktail
Kerusi Kuliah Meja Banquet Petak Meja Kopi
Sofa (single seater) Kerusi Banquet Mist Fan
C.ALATAN KURSUS**

Rostrum ’ | Flip chart | Signage

D.ALATAN PANDANG DENGAR**
LCD Projector Laptop Printer
Voice Recorder Contoh: Laptop 2

Lain-Lain :

Catatan : *Tandakan dalam kotak (/) ** Masukan Kuantiti yang diperlukan

UNTUK KEGUNAAN UNIT PENTADBIRAN

Lulus D Tidak Lulus D

Ulasan:

Tarikh:

Tandatangan:

Tarikh Terima:

1. Borang permohonan hendaklah diserahkan kepada Unit Pentadbiran, Seksyen Pentadbiran & Kewangan menerusi e-mel
tempahan@idfr.gov.my selewat-lewatnya tiga (3) hari bekerja sebelum tarikh program berlangsung.

2. Borang permchonan yang tidak lengkap tidak akan diproses dan akan dipulangkan menerusi e-mel.

3. Permohonan akan dipertimbangkan tertakluk kepada kekosongan fasiliti.

4.  Sila kepilkan pelan susun atur perabot sebagai rujukan. Pergerakan perabot keluar dari fasiliti adalah tidak dibenarkan.

5.  Sila rujuk kepada Penolong Jurutera (Elektrik) untuk memohon bantuan permasalahan alat pandang dengar (jika berkaitan)

6. Borang permohonan penggunaan kenderaan boleh didapati di Portal rasmi Jabatan di bawah Capaian Staf “Warga IDFR - Muat Turun

Borang

Kemas kini sehingga Februari 2020




